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QUY CHE NQI BQ yE QUAN TRf CONG TY 
CONG TY CO PHAN DAU TIX VA KINH DOANH NHA KHANG DIEN 

- Can th Lu2t Ch&ng khoán ngày 26 tháng 11 näm 2019,' 
- Can ci Lu2t Doanh nghicp ngày 17 tháng 6 näm 2020; 
- Can ct Luát tha dôi, bô sung môt so diêu cia Luat  dáu tic công, Lut dáu tic theo phwxng 

thic dói tác cong tic, Lut dOu tu', Luat  nhà a, Luqt dau tháu, Luät din hrc, Luat  doanh 
nghiêp, Lut thuê tiêu thy dc bitt  và  Luat  thi hành an dOn sr so 03/2022/QHJ5 ngày 
11/01/2022, 

- Can c& Nghj cl/nh so' 155/2020/ND-CP ngày 31 tháng 12 näm 2020 cüa Chmnh phü quy cl/nh 
chi tiêt thi hành mtsô' diu cia Luç2t Ching khoán; 

- COn th Thông tic sO 116/2020/TT-BTC ngày 31 tháng 12 nOm 2020 cüa B5 trzthng B5 Tài 
chInh hu'áng dOn mt so diêu ye quOn trj cong y áp dyng dôi vái cong dgi ching tgi Ngh/ 
cl/nh so 155/2020/NIJ-C'P ngày 31 thOng 12 nOm 2020 cia Ghinh phü quy cl/nh chi tiêt thi 
hành m5t so diêu cia Luat  Ch&ng khoOn,' 

- COn thDiêu lç COng ty cô phOn Ddu tic và Kinh doanh nhà Khang Diên dO du'çrc Dqi h5i 
dOng cO cong thông qua,' 

- COn ci Nghj quyêt Dgi hi dông cô clông so 01/2021/NQ DHDD ngày 28/4/2021, Ngh/ 
quyêt Dgi hai  dng cO cong sO 02/2022/NQ DHDD ngày 22/4/2022 và Nghj quyêt Di hç5i 
dOng cd cong sá 01/2023/NQ DHDCD ngày 2 6/4/2023. 

Hói dông quOn tn ban hành Quy chê ni b ve quOn trj cOng ty cia COng ty cO phOn DOu tic và Kinh 
doanh nhà Khang Dién; 
Quy chê ni b ye quOn tr/ cOng ty cia Cong ty cô phdn £)du tic va Kinh doanh nhà Khang Diên (gQi 
tat là "Cong ty ",) bao gôm cOc ni dung sau: 

Diêu 1. Phm vi diu chinh và di twçrng áp diing 

11 Phm vi diu chinh: Quy ch ni b v quãn trj cong ty quy djnh các ni dung v vai trô, 
quyên và nghia vii cUa Di hOi  dông cô dông, Hi dông quãn trj, Tong giám dôc; trinh tir, thu 
tiic h9p Di hOi  dông cô dông; de ci'r, üng cü, bâu, min nhim và bâi nhim thành viên Hi 
dông quän trj, Ban kiêm soát, Tong giám doe và các hot dng khác theo quy djnh ti Diêu I 
Cong ty Va CáC quy djnh hin hành khác cUa pháp lust. 

1.2 Dôi tucYng áp d1ing: Quy chê nay duçc ap ding cho các thành viên Hi dng quãn trj, Ban 
kiëm soát, Tong giám doe và nhftng ngl1i lien quan. 

Diêu 2. Di hi dng c dông 

2.1 Vai trô, quyn Va nghiavi cüa Di hi dng di dông: 
Di hi dông cô dông gôm tat cã c dông có quyên biéu quyêt, là c quan quyêt djnh cao 
nEat cüa Cong ty. Di hi dông cô dông Co quyên và nghia vi sau: 
2.1 .1 Thông qua djnh huâng phát triên cia Cong ty; 
2.1.2 Quyêt djnh 1oi cô phn và tong so cô phân cUa trng loi di.rçic quyên chào ban; quyêt 

djnh mi'xc cô tirc hang näm cüa trng loi cô phân; 
2.1.3 Bâu, mien nhim, bài nhim thành viên Hi dông quàn trj, Kim soát viên; 
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2.1.4 Quyt dinh d.0 tii hoäc ban s tái san có giá tr tir 35% tng giá tr tài san tth len 
di.ric ghi trong báo cáo tài chinh gân nht cUa Cong ty; 

2.1.5 Quyét djnh sira dôi, bô sung Diêu 1 cong ty; 
2.1.6 Thông qua báo cáo tài chInh hang näm; 
2.1.7 Quyêt djnh mua 1i trén 10% tong so cô phãn da ban cUa môi lo?i; 
2.1.8 Xem xét, xr 1 vi pham cüa thành viên Hôi dông quán trj, Kiêm soát viên gay thit 

hi cho Cong ty vá cô dông Cong ty; 
2.1.9 Quyét djnh to chirc l?i,  giái th Cong ty; 
2.1 .10 Quyêt dinh ngãn sách hoäc tng mirc thu lao, thung và lçii Ich khác cho Hi dông 

quãn trj, Ban kim soát; 
2.1.11 Phê duyêt Quy chê quán trj noi bO;  Quy ch hoit dng Hi dong quán trj, Ban kiêm 

soát; 
2.1.12 PhO duyt danh sách cong ty kim toán duçic chap thun; quyt djnh cong ty kirn 

toán duçc chap thun thrc hin kiêm tra hot dng cUa COng ty, bài mien kiêm toán 
viên duçc chap thun khi xét thây can thiêt; 

2.1.13 Quyen và nghia vii khac theo quy djnh pháp 1ut. 
2.2 TrInh ty, thu tiic h9p Di hi dng Co dông thông qua nghj quyt bang hInh thu'c biéu 

quyêt ti cuc hQp D3i hi dng cO dông: 
2.2.1 Thâm quyên triu tp Dai hOi dông cô dông: 

Hi dông quãn trj triu tp Dai  hi dng cô dông thuung niên hoac Dai  hi dOng cô 
dông bat thu?mg theo các trithng hçp duçic quy djnh tai  LuttDoanh nghip va Diêu I 
Cong ty. Trinh t%r, th tiic triu tp các cuc hop Di hi dông cô dông thumg niên 
hoäc Dai hôi dông cô dông bat thu?mg phãi thiçic thrc hin dung theo quy djnh ciia 
Diêu 1 Cong ty. 

2.2.2 Lp Danh sách cô dông có quyên dr hop: 
Danh sách cô dông có quyên d%r hop Dai  hi dông cô dông thrçic l.p không qua 10 
(mixôi) ngày trtric ngày gui thông báo mOi hop Dai  hi dông cO dOng. 

2.2.3 Thông báo ye vic chôt danh sách cO dông có quyên tham dr hop Dai  hi dOng cO 
dOng: 
Cong ty phái cong bO thông tin v vic 1p danh sách cO dông có quyên tham d%r hp 
Dai hOi dong c dông tôi thiu 20 (hai muoi) ngày tnrc ngày dang k cuOi c1ing. 

2.2.4 Thông báo triu tp Dai hOi dng cô dông: 
Thông báo mi hop Dai  hôi dong cô dOng duçc gui cho tat ca các CO dOng bang 
phixong thic dé báo dam den dtrc dja chi lien lc cUa cô dông, dông thai cong bô 
trên trang thông tin din tfr cüa Cong ty va Uy ban Chung khoán Nhà nuc, Sâ giao 
djch chung khoán noi c phiêu cüa Cong ty niêm yet hoc däng k giao djch. NgrO'i 
triu tp hop Dai  hi dông CO dOng phái gui thông báo m6i hçp den tat cã các cô dOng 
trong Danh sách cô dông có quyên dr hçp ch.m nhât 21 (hai mi.roi môt) ngày truOc 
ngày khai mac cuôc hp (tinh tr ngày ma thông báo duc gui hoc chuyên di mt 
cách hçp 1). 

2.2.5 Chrong trinh, ni dung Dai hi dng c dông (ngi.rii Co nhim vg chun bj chuo'ng 
trinh, nôi dung Dai  hi dOng cO dông; quy djnh ye kiên nghj cUa cO dông dna vâo 
chiwng trInh hçp): 

2.2.5.1 Ngiri triu tp hop Dai hi dOng c dOng phái thrc hin các cong vic sau 
day: 

- Chuãn bj danh sách cô dOng dü diu kin tham gia và biu quy& tai 
cuchp Dai hi dong cO dông; 

- Chuãn bj chi.rong trinh, ni dung dai hi; 
- Chuân b tài lieu cho dai hoi; 

Trang 2 



- Dr tháo nghi quy& Di hOi  dng c dông theo ni dung dr kin cüa 
cuôc hop; 

- Xác djnh th?i gian và dja diem to chIrc di hi; 
- Thông báo và giri thông báo h9p Dai hi dông cô dOng cho tat ca cac 

c dông có quyn dr h9p; 
- Các cong vic khãc phic vi dai hOi. 

2.2.5.2 Chucrng trInh hp Di hii dOng cô dông, cac tâi 1iu lien quan den các van 
dê s dixic biêu quyêt tai  dti  hOi  dugc giri cho các cO dông hoc/và dang 
trén trang thông tin din ti:r cUa Cong ty. Trong tri.x&ng hçip tài lieu không 
duoc gri kern thông báo h9p Dai hi dông cô dông, thông báo mOi h9p 
phãi nêu rO duông dn den toàn bO tài 1iu h9p dê các cO dông có the tiêp 
can, bao gôm: 
- Chtrong trinh hop, các tài 1iu si:r ding trong cuc hop; 
- Phiêu biêu quyêt; 
- Dr tháo nghj quyét dôi vài tmg van dé trong chucing trInh hop. 

2.2.5.3 Co dông hoc nhóm c dongtheo quy djnh tai  khoãn 2 Diêu 12 Eiëu 1 
Cong ty cO quyên kiên nghj van dé dua vào chircmg trInh hçp Di hi dông 
cô dông. Kién nghj phâi bang van bàn và phái duçc giri den Cong ty chm 
nhât 07 (bay) ngay lam viêc trirac ngay khai mac cuôc hop Kiên nghi phai 
ghi rO ten cô dông, so luçmg trng loti cô phan cüa cô dông, van dé kiên 
ngh dixa vào chucmg trinh hyp. 

2.2.5.4 Nguô'i triêu t.p h9p Dai hOi dông cô dông có quyên tr chôi kiên nghj quy 
dlnh tui khoãn 2.2.5.3 Diu nay nêu thuc mOt  trong các tnrOng hçp sau: 
- Kién nghj di.rçc gi:ri den không drng quy djnh tai  khoãn 2.2.5.3 Diêu 

nay; 
- Vào thi dim kin ng, c dông hoc nhóm co dông không närn giü 

dU tr 5% cô phán phô thông trâ len theo quy djnh tai  khoãn 2 Diêu 12 
Diu 1 Cong ty; 

- Van d kién ngh không thuOc phm vi thâm quyên quyét dnh cüa i 
hi dong cô dông; 

- Các tnrng hcrp khác theo quy djnh cüa pháp lust và Diêu 1 Cong ty. 
2.2.5.5 Ngithi triu tp hop Dai hôi dOng cô dOng phãi chap nhn và dLra kiên ngh 

quy dinh tai khoân 2.2.5.3 Diêu nay vào d%r hen chircmg trInh và ni dung 
cuc hQp, trr trixông hçip quy djnh tai  khoãn 2.2.5.4 Diêu nay; kiën nghj 
duçic chmnh thirc bO sung vào chrcxng trinh va nOi  dung cuc hçp nêu duçc 
Di hi dông cô dông chap thun. 

2.2.6 Vic uy quyên cho ng1.ri d?i  din dir h9p Dti hi dông cO dông: 
2.2.6.1 Co dOng, ngithi di din theo Uy quyn cüa cô dOng là to chirc có the tr1rc 

tiep tham d%r h9p hoc üy quyên cho mt hoc mOt so cã nhãn, to chác khác 
dirhp hoc d%r hçp thOng qua mt trong các hmnh thüc quy djnh ti khoán 3 
Diéu 144 Lust Doanh nghip. 

2.2.6.2 Viéc Uy quyén cho cá nhân, to chc di din dr hçp Dii hi dông c dông 
theo quy djnli ti khoán 2.2.6.1 Diêu nay phai l.p thành van bàn. Van bàn 
üy quyên duc 1p theo quy djnh ciia pháp 1u.t v dan sr và phãi néu rO ten 
cô dOng üy quyên, ten cá nhàn, tO chi.'rc thrac üy quyn, so luçrng c phn 
di.rçc üy quyén, ni dung üy quyén, phtm vi üy quyên, cht k cüa ben Uy 
quyén và ben duçic üy quyn. 

Ngi.ri dixçic üy quyn dr h9p Dai hOi  dng c dông phâi np van bàn üy 
quyên khi clang k dir h9p. Tnthng hçp Uy quyên 1i thi nguài tham dir h9p 
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phãi xut trinh them van bàn Uy quyn ban du cüa c dông, nguii dai  din 
theo üy quyên cia cô dông là to chic (neu truOc do chua däng k vOi Cong 
ty). 

2.2.6.3 Phiu biu quyt cUa nguô'i duçic Uy quyn dir h9p trong phtm vi duçc üy 
quyn v.n có hiu lrc khi xãy ra mOt  trong các tnrO'ng hçp sau day trr 
tnx?xng hçip: 
- Nguô'i üy quyn dà chét, bj hn ché näng 1%rc hành vi dan sir hoc bj 

mat nang 1rc hành vi dan sir; 
- Ngui üy quyên dA hüy bO vic chi djnh üy quyên; 
- Ngithi üy quyn dà hüy bô thâm quyên cüa ngixii thirc hin vic Uy 

quyên. 
Diêu khoãn nay không áp ding trong truông hqp Cong ty nhn duçic thông 
báo ye mt trong các sr kin trên trirOc giâ khai mc cuOc hçp Di hi 
dOng cô dông hoc truàc khi cuc hp duçc triu tp lti. 

2.2,7 Cách thrc däng k tham dir Di hi dông cO dông; 
2.2.7.1 Co dông co the xác nhn viêc tham dir Di hOi  dông cô dông theo each thrc 

sau: Giri giây xác nhn tham dir Di hi dông co dông (theo mâu dInh kern 
trong Thông báo m&i hp hoc My trên website cüa Cong ty) thông qua các 
hInh thirc thu din tr hoc fax hoc g1ri qua du?mg bun din trong thai hn 
duçc nêu ti Thông báo mi hop. 

2.2.7.2 Co dông, nguii di din theo üy quyên cüa CO dông là tO churc có the trrc 
tiêp tham dir hçp hoc üy quyén cho mt hoc mOt  so Ca nhân, tO chc khác 
dr hop hoc dr hop thông qua mt trong các hinh thüc quy djnh ti khoán 3 
Diêu 144 Lust Doanh nghip. Vic üy quyên cho cá nhân, to chüc di din 
dir hp Di hi dông c dông theo quy djnh tai  khoàn 1 Diêu nay phãi 1p 
thành van bàn. Van bàn üy quyên duqc 1p theo quy djnh cüa pháp lut ye 
dan sr và phài neu rO ten cô dông Uy quyên, ten cá nhân, tO chi'rc duçrc üy 
quyên, so hxcYng CO phân duçic üy quyên, nOi  dung üy quyên, phm vi fiy 
quyën, chft ky cUa ben üy quyên và ben duçic üy quyën. Ngixñ duçrc Uy 
quyên dir hp Di hi dong cO dông phai np van bàn üy quyên khi dàng k 
dir hçp. Tru?mg hçp üy quyên li thi ngithi tharn dir hp phãi xuât trInh 
them van bàn üy quyen ban dâu cüa cO dông, ngi.r&i di din theo Uy quyen 
cüa cO dOng là tO cht'xc (nêu truâc do chua däng k vâi Cong ty). 

2.2.7.3 Truâc khi khai mac cuôc hop, COng ty phãi tiên hành thu t%ic dàng k cô 
dOng và phái thirc hin vic dang k cho den khi các CO dOng cO quyên dii 
h9p có mt dang k hêt. 

2.2.7.4 Co dông, nguôi di din theo üy quyn cüa c dông là t chirc hoc ngui 
du?c üy quyên den sau khi cuc hop dä khai mc có quyen däng k ngay 
và sau dO cO quyên tham gia và biêu quyêt t?idi  hi ngay sau khi dàng k. 
ChU to khOng có trách nhim drng dai  hi dê cho cO dông den muon dàng 
k và hiu lirc cüa nhng ni dung dà duc biu quyet truc do khOng thay 
dôi. 

2.2.8 Diêu kién tiên hành: 
2.2.8.1 CuOc hop  Dai hôi dOng cô dông thwc tin hành khi cO s c dông dij hp 

di din trén 50% tOng so phieu biêu quyêt. 
2.2.8.2 TnrO'ng hçp cuOc hp ian th'x nhát khOng du diu kin tin hành theo quy 

dinh tai khoàn 2.2.8.1 Dieu nay thi thông báo miii hop 1.n thir hai duçic g1ri 
trong th&i hn 30 (ba muoi) ngay, k tir ngày dr c1nh hçp lAn thi.'r nEt. 
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Cuc hop Di hOi dng c dông 1n thu hai di.rçc tin hành khi cO s c 
dông dir hop di din tir 33% tong so phiëu biêu quyêt trO len. 

2.2.8.3 Tnring hcip cuc hp lan thu hai không dü dieu kin tién hành theo quy 
dnh tai  khoân 2.2.8.2 Diêu nay thI thông bao mi hçp lan thir ba phãi duçc 
gui trong thai hn 20 (hai muoi) ngãy kê tir ngày d%r djnh hp lan thu hai. 
Cuôc hop Dai hôi dông cô dông lan thu ba duac tiên hanh không phu thuôc 
vào tong so phieu biêu quyêt cüa các cô dông dir hop. 

2.2.9 Hinh thirc thông qua nghj quyêt cüa Di hOi  dông cô dông: 
2.2.9.1 D4i hOi  dông co dông thông qua nghj quyêt thuOc thâm quyên bang hinh 

thrc biêu quyêt ti cuc hop hoc lay kiên bang van bàn. 
2.2.9.2 Các trix6ng hçp thông qua nghj quyêt Di hOi  cô dông bang hinh thirc biêu 

quyêt ti cuc hop  Di  hOi  dng cô dông hoc lay kiên bang van bàn thirc 
hin theo quy djnh ti Diêu l Cong ty. 

2.2.10 Cách thi.rc bO phiêu: 

Khitin hành dang k c dông, Cong ty cp cho tirng c dông hoc di din theo üy 
quyên có quyên biêu quyêt mt the biêu quyêt, trên do ghi sO däng k,h9 và ten cüa 
c dông vâJhoc hQ va ten dai  din theo üy quyén va so phiêu biëu quyêt cüa cô dông 
do. Dai hôi dOng cô dông tháo lun và biêu quyêt theo tfrng van dê trong ni dung 
chung trinh. Vic biêu quyét duc tiên hành bang biêu quyêt tan thành, không tan 
thành và không có kiên. Két qua kiém phiêu duçic Chü t9a cong bô ngay truc khi 
bêmaccuchop. 

2.2.11 Cách thuc kim phiu: 
Di hi bâu nhttng ngu'i chju trách nhim kiêm phiêu hoc giám sat kiêrn phiêu theo 
dê nghj cUa Chü ta. So thành vien cUa ban kiêm phieu do Di hQi dông cO dông 
quyêt djnh can cü dê nghj cüa Chü ta cuc hop. 

2.2.12 Diêu kin dé nghj quyêt du?c thông qua: 
2.2.12.1 Nghj quyêt ye ni dung sau dày duçc thông qua nêu duçic so cô dông dai 

din tr 65% tong so phieu biêu quyét tth len cüa tat ca cô dông tham d,x và 
biêu quyêt tai  cuc hp tan thành, trr truOng hçip quy djnh ti các khoán 3, 
4 và 6 Diêu 148 Luât Doanh nghiêp: 
- Loi cô phãn và tOng so cô phân cüa trng 1oi; 
- Thay dOi ngành, nghe và IThh vrc kinh doanh; 
- Thay dôi cci câu tO chuc quãn l Cong ty; 
- Du an dâu tu hoäc bàn tài san cO giá trj tt'r35% tong giá trj tài san tth 

len duçic ghi trong báo cáo tài chInh gân nhât cUa Cong ty; 
- To chuc li, giãi the Cong ty; 
- Van dê khác do Diêu l cong ty quy djnh. 

2.2.12.2 Cac nghj quyêt duc thông qua khi duc so cô dông sâ hu trén 50% tong 
sO phieu biéu quyêt cüa tat cá cô dông tham dir và biêu quyêt ti cuOc hop 
tan thành, trü trir&ng hqp quy djnh tai các khoàn 2.2.12.1 Diéu nay và 
khoãn 3, 4 và 6 Diêu 148 Lust Doanh nghip. 

2.2.12.3 Các Nghj quyêtDai hi dông cO dông duçic thông qua bang 100% tong so 
cô phãn cO quyên biéu quyêt là hçip pháp và cO hiu l%rc ngay cã khi trinh 
tu, thu tic triéu tap hop va thông qua nghj quyêt do vi phm quy djnh cüa 
Lust Doanh nghip và Diêu l Cong ty. 

2.2.13 Thông báo kêt qua kiêm phiêu: 
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Ban kim phiu se tp hçp s phiu biu quyt tan thành, không tan thành, không có 
kiên và bao cáo két qua kiêm phieu cho Chü to? dê cong bô trt.rc khi be mc cuc 

hop; 

K& qua kim phiu phái dirçc 1p thârih biën ban Va cO dÀy dU cht k xac nhn cüa 
các thânh viên ban kiêm phiêu. 

2.2.14 Cách thirc phãn d6i nghj quy& cia Dti hOi  dng c dông: 
Trong thcn han 90 (chin mum) ngay kê tix ngay nhãn ducic nghi quyêt hoäc bién ban 
h9p D?i hOi dong cô dông hoc biên bàn kêt qua kiêm phiêu lay kiên Ei hi dông 
cô dông, cô dông hoc nhóm c dong quy djnh t?i  khoãn 2 Diêu 115 Lut Doanh 
nghip Co quyên yeu câu Tôa an hoc Tr9ng tài xem xét, hüy bO nghj quyêt hoc mt 
phãn ni dung nghj quyêt Di hi dông cô dông trong các tri.r?Yng hçip sau day: 
- TrInh tir, thu tic triu tp h9p và ra quyêt djnh cüa Di hi dông cô dông vi 

phm nghiêm trong quy djnh cüa Lu.t Doanh nghip và Diëu 1 cOng ty, trir 
truông hcip quy djnh t?i  khoàn 3 Diêu 21 Diu 1 COng ty. 

- Ni dung nghj quyêt vi phtm pháp 1ut hoc Diêu 1 Cong ty. 
2.2.15 L.p biên bàn hçp D?i  hQi dong cô dông: 

2.2.15.1 Cuôc hçp Dai hi dOng c dông phái duçic ghi biên bàn và có the ghi am 
hoc ghi và hxu giü duO'i hIrth thi.'rc din tir khác. Biên bàn phái 1p bang 
tiêng Vit, co the 1p them bang tiêng nuâc ngoài và có các ni dung chU 
yêusaudây: 
- Ten, dja chi tru chInh, ma so doanh nghip; 
- Thii gian va dja diem hçp Di hi dông cô dong; 
- Chumg trInh h9p và nOi  dung cuOc hçp; 
- HQ, ten chü t9a và thu k; 
- Tom tat din biên cuOc  h9p va các kiên phát biêu t?i  cuc h9p Di 

hôi dOng c dông ye tmg van dé trong chucmg trInh hçp; 
- So cO dông va tong so phiêu biêu quyét cüa các cô dông dr h9p, phi 

1ic danh sách däng k cô dOng, d?i  din cô dông dr hçp vâi so cô phân 
vá so phiu bâu tuang ung; 

- Tong so phiêu biêu quyêt doi vôi tl'rng van dé biêu quyêt, trong do ghi 
rO phucmg thrc biu quyét, tong so phiêu hçrp 1, không hçp 1, tan 
thành, không t thành va không cO kiên; t' I tucing img trén tong so 
phiêu biêu quyt cüa cO dOng dr h9p; 

- Các van dê d diiçc thông qua và t 1 phiêu biêu quyêt thông qua 
tuong i'ing; 

- Ho, ten và ch[ k'i cüa chü t9a và thu k. TruOng hçp chU tça, thu k ti'i 
chOi k biên bàn hp thi biên bàn nay có hiu lrc nêu duçic tat cá thành 
viên khác cUa Hi dông quàn trj tham d%r h9p k và có dày du ni dung 
theo quy djnh t?i  khoãn nay. Biên bàn hp ghi rO vic chñ t9a, thu k 
tr chôi k biên bàn hop. 

2.2.15.2 Biên bàn hop D?i  hôi dông cO dOng phài thrcic 1p xong và thông qua truàc 
khi kt thüc cuOc hop. ChU ta và thu k cuc hp hoc ngu?i khác k ten 
trong biên bàn hp phãi lien dth chju trách nhim ye tInh trung thirc, chInh 
xác cüa ni dung biên bàn. 

2.2.15.3 Biên bàn duçc 1p bang tiêng Vit va ting nuâe ngoài du có hiu lrc 
phap l nhu nhau. TniOnghqp có sr khác nhau ye ni dung giüa biên bàn 
bang tiêng Vit và bang tiêng nuOc ngoâi thi nOi  dung trong bién bàn bang 
tiêng Vit di.iqc áp ding. 
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2.2.15.4 Biên bàn h9p Dti hi dng c dông phãi dxçic cong b6 trên trang thông tin 
din ti'r cüa Cong ty trong thai hn hal miioi bôn (24) gi hoc giri cho tat 
Ca các cô dông trong thai hn mixOi 1am (15) ngày kê ttr ngày két thüc cuc 
hçp. 

2.2.16 Cong bô Nghj quyêt Dti hOi  dông cô dOng: 
Nghj quyêt cña Dai  hi dông cô dOng phâi duçc cOng bô thông tin theo quy djnh pháp 
1ut ye cong bô thông tin trén thj truOng chng khoán và phai dixçc liru giü ti trt sâ 
chInh cüa Cong ty. 

2.3 Trinh tr, thu tue h9p Di hi dng cô dông thông qua nghj quyt bang hmnh thirc 1y 
kin bang van ban: 
2.3.1 Các trumg hçrp lay kin bang van ban: 

Khi xét thây can thiêt vi 1çi Ich cUa Cong ty, Hi dOng quãn trj có quyên lay kiên cô 
dông bang van bàn dê thông qua tat ca các nghj quyêt thuc thâm quyên cUa Di hi 
dông cO dông 

2.3.2 Trinh tir, thñ tuc hop Dai hi dông cô dông thông qua Nghj quyêt bang hinh thCrc lay 
kiên bang van bàn: 

2.3.2.1 Khi xét thây c.n thiêt vi lçñ Ich cua Cong ty, Hi dông quân trj cO quyên 
lay kiën cô dông bang van ban de thông qua tat câ các nghj quyêt thuc 
thãm quyên cUa Di hOi  dOng cô dông. 

2.3.2.2 Hôi dông quán trj phãi chuân bj phiêu lay kiên, dir thào nghj quyêtDi 
hi dông cô dông, cac tai 1iu giãi trinh dr thão nghj quyêt và gri den tat cã 
cô dOng cO quyên biêu quyêt chm nhât là 10 (mithi) ngày truàc thai hn 
phâi gi'ri lai  phiêu lay kiên. Yêu câu và each thi.rc gri phiêu lay kiên và 
tài lieu kern theo dugc thuc hin theo quy dnh tai  khoãn 3 Diêu 18 Diêu l 
Cong ty; 

2.3.2.3 Phiêu lay kin phái bao gôm các ni dung chü yêu sau day: 
- Ten, dja chi tru sa chInh, mA s doanh nghiêp; 
- Mic dIch lay kiên; 
- Ho, ten, dja chi lien lc, quôc tjch, so giây t pháp 1 cüa cá nhân dôi 

vOi cO dông là cá nhàn; ten, mA so doanh nghip hoc so giây t pháp 
1 cüa to chi.'rc, dia chi tru sa chInh doi vOi cô dông là to chi'rc hoc h9, 
ten, dja chi lien lc, quOc tjch, sO giây t pháp 1 cüa cá nhân doi vai 
dai din cüa cô dông là to chi.'rc; so lucmg cô phân cüa tirng loi và st 
phieu biêu quyêt cüa côdông; 

- Van dê can lay kiên d thông qua quyêt djnh; 
- Phucing an biêu quyêt bao gOm tan thành, không tan thành và không CO 

kiên dOi vâi tfxng van dé lay kiên; 
- Thai h.n phâi gii ye COng ty phiêu lay kiên dà dirge trâ Rn; 
-, HQ, ten, chü k' cüa Chü tjch Hi dông quàn trj. 

2.3.2.4 CO dOng cO the giri phiêu lay kiên dà trà lai dn Cong ty bang hlnh thic 
gi'ri th't.r, fax ho.c thu din tr theo quy djnh sau dày: 
- Tru?ng hcp gCri thu, phiêu 1y kin dA dugc trã lôi phãi cO chü k 

cüa cô dông là cá nhân, cüa nguai dai din theo üy quyên hoie ngir?ñ 
di din theo pháp 1ut cüa cô dOng là to chrc. Phiéu 1y ' kiên gl'ni v 
Cong ty phái dirge dgng trong phong bi dan kin và không ai dirge 
quyên ma truâc khi kiem phiêu; 
Trithng hçnp gri fax ho.c thu din t1r, phiu ly kin gri v COng ty 
phài dirge giu bI m.t den thai diem kiêm phieu; 
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- Các phiu 1y kin gri v Cong ty sau thii htn dä xác djnh tai  nôi 
dung phiêu lay kiên hoc dâ bj m& trong tnrông hccp gi:ri thu và bj tiêt 
1 trong tru&ng hçp gui fax, thu din tir là không hçrp 1. Phiêu lay 
kiên không duac gi'ri ye duçc coi là phiêu không tham gia biêu quyêt. 

2.3.2.5 Hi dông quãn trj kiêm phiêu va Ip biên bàn kiêm phiêu duth sir chUng 
kiên cUa Ban kiêm soát hoc cUa cô dông không näm giu chirc vii quàn 1 
Cong ty. Bien bàn kiêm phiêu phàibao gôm các nOi  dung chü yêu sau dày: 
- Ten, dja chi trij so chmnh, ma so doanh nghip; 
- Miic dIch và các van dê can lay kiên dé thông qua nghjquyêt; 
- S cô dông vOi tng so phiêu biêu quyêt dâ tham gia biêu quyêt, trong 

dO phân bia so phiéu biëu quyêt hçp l và sO phiêu biêu quyêt không 
hop lê va phuang thirc giri phieu biêu quyêt, kern theo ph%1 1%ic danh 
sách cô dông tham gia biêu quyêt; 

- Tong s6 phiêu tan thành, không tan thành và không cO kiên dôi vOi 
tmgvândO; 

- Van dê dà duqc thông qua và t l biêu quyêt thông qua tuang i'rng 
- Ho, ten, chü k cüa Chü tjch Hi dng quân trj, nguOi giám sat kiêrn 

phiêu vã ngu&i kiêm phiêu. 

Các thãnh viên Hôi dng quãn trj, nguOi kim phiu và nguOi giám sat 
kiêm phiêu phãi lien dOi chu trách rthim ye tfnh trung thirc, chInh xác cUa 
biên bàn kim phiêu; lien dOi chju trách nhirn ye các thia hai  phát sinh hr 
các quyêt djnh duçrc thông qua do kiêm phiêu không trung thirc, không 
chInh xác; 

2.3.2.6 Biên bàn kim phiu va nghj quyt phãi duçrc gui dn các c dông trong 
thOi han  15 rnuOri lam) ngày kê tir ngày kêt thñc kiêm phiêu. Vic gui biên 
bàn kiêm phiêu và nghj quyêt co the thay the bang vic däng tài trên trang 
thông tin din tir cUa Cong ty trong thOi han  24 giO, kê hr thOi diem kêt thUc 
kiêrn phiêu. 

2.3.2.7 Phiêu lay kiên dà duçrc trá lOi, biên bàn kiêm phiêu, nghj quyêt dà dugc 
thông qua va tài lieu có lien quan gui kern theo phiêu lay kiên duçc luu 
giu tai  trr sO chInh cUa cong ty; 

2.3.2.8 Nghj quyêt dixçrc thông qua theo hlnh thuc lay ' kiên cô dOng bang van bàn 
nêu duc so cô dông sO hthi trên 50% tong so phiêu biêu quyêt cüa tat ca cô 
dông có quyên biêu quyêt tan thành và có giá trj nhu nghj quyêt duc thông 
qua tai  cuc hçp Dai  hi dông cO dOng. 

2 4 Trinh tir, thu tue hop Dai hôi dng cô dông bang hinh thirc dai hôi trirc tuyn 
2.4.1 Ben canh hinh thuc tO chuc hop tWc  tiêp,  Dai hi dông cO dông thuOng niên và bat 

thuOng có th t chüc duOi hinh thuc di hii trrc tuyn khi xáy ra sir kin bt khá 
khàng (bao gm nhung không giOi han bOi: thiên tai, chin tranh, bnh djch, ni day, 
bao dng, khñng bó, dng dat, sOng than, các quyt djnh han  ch hay crn doán cüa 
ca quan Nhà nuOc cO thm quyn) hoc cac sij kin khách quan khác ma Hi dng 
quàn trj xét th.y không phft hop d th chuc hçp Dai hOi dng c6 dông theo hInh thuc 
hop trre tiêp. 

2.4.2 Trong truOng hop Hi dng quàn trj quyt djnh t chuc hop Dai  hi dng c dOng 
duOi hinh thüc hçp trrc tuyn, Hi dng quãn trj có trách nhirn xày drng, ban hành 
và cOng bô trên trang thông tin din tO cUa Cong ty QUy ch t6 chOc dai  hi  tWc  tuyên 
chm nhât là 21 (hai mutvi m&) ngày tnrOc ngày khai mac dai hi. Quy ch nay së 
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duçxc ap diing cho các cuc hçp trirc tuyn duçc t chi'rc vào các 1n sau do. Trung 
hcip HOi  dng quàn trj có sra di, b sung, thay th Quy ch nay, thI phài cong b ni 
dung Quy ch si:ra di, b sung, thay th trên trang thông tin din ti:r cüa Cong ty chm 
nht 21 (hai mtwi m&) ngày truâc ngày khai mc di hOi.  Quy ch nay phà.i quy djnh 
các nOi  dung chü yu nhu sau: 
2.4.2.1 Huxàng dn cii th v trInh tir, thu tiic t chirc va tin hành hçp Di hi dng 

co dông diroi dui hInh thi'rc h9p tWc  tuyên; 
2.4.2.2 Quy djnh each thirc bO phiêu, biêu quyêt ti cuc hpp Di hi dông cô dông 

true tuyên; 
2.4.2.3 Quy djnh ye each thirc kiêm phiêu và cong bô kêt qua kiêm phiêu; 

2.4.2.4 Các ni dung khác lien quan dn th chxc Di hi dng c dông dirOi hinh 
th(rc hçp trirc tuyên. 

Diu 3. Hi dng quãn trj 

3.1 Vai trO, quyn và nghia vu cüa Hôi dng quãn trj, trách nhim cUa thânh viên Hi dng quãn 
tn: 
3.1,1 Hi dng quãn tn là Co quan quân I' Cong ty, có toàn quyên than danh Cong ty dê 

quyêt djnh, th%rc hin quyn và nghTa vi cüa cong ty, trtir các quyên và nghia viu thuc 
thâm quyn cüa Di hi dng C6 dông. 

3.1.2 Quyen và nghia vi cUa Hi dông quãn trj do Iut pháp, Diêu 1 cong ty và Dai hi 
dông cO dong quy djnh. Ci th, HOi  d6ng quân trj có nhUng quyên han  và nghTa vu 
sau: 
3.1.2.1 Quyêt djnh chiên luqc, kê hoach phát triên trung han  và kê hoach  kinh 

doanh hang näm cüa Cong ty; 
3.1.2.2 Kiên nghj loai cô phân và tong so cô phn di.rgc quyên chào bàn cüa trng 

loai; 
3.1.2.3 Quyt djnh bàn c6 phn chua bàn trong phm vi S6 c6 phân duçxc quyn 

chào bàn cüa tirng loai; quy& dnh huy dng them von theo hInh thurc khác; 
3.1.2.4 Quyet djnh giá bàn cô phn và trái phiêu cUa Cong ty; 
3.1.2.5 Quyêt djnh mua lai cô phân theo quy djnh tai  khoàn 1 và khoãn 2 Diêu 133 

LutDoanh nghip, tth tru.räng hcip Lu.t ch(mg khoán có quy djnh khác; 
3.1.2.6 Quyêt djnh phucing an dâu tu và d%r an dâu tu.r trong thãm quyên và gió'i han 

theo quy djnh cüa pháp 1ut; 
3.1.2.7 Quyet djnh giái phap phát trin thj tnr?mg, tip thj và cong ngh; 
3.1.2.8 Thông qua hçrp dOng mua, bàn, vay, cho vay và hçcp dong, giao djch khác 

co giá tn tir 35% tong giá tr tài san trâ len dixçc ghi trong báo cáo tài chInh 
gân nhât cüa Cong ty, trir hçip dOng, giao djch thuOc thâm quyên quyêt djnh 
cüa Dai  hi dOng C6 dông theo quy djnh tai  diem d khoán 2 Diêu 138, 
khoãn 1 và khoãn 3 Diêu 167 Luat  Doanh nghip; 

3.1.2.9 Thông qua hçp dông, giao djch cap các khoãn vay hoc báo lânh cho to 
chüc CO lien quan cüa thành viên Hi dông quàn trj, Kiêm soát viên, Tong 
giám dOe, nguO'i quàn l khác ma Cong ty và to chirc do là các cOng ty 
trong cüng tap doàn hoc cac cong ty hoat dng theo nhóm cong ty, bao 
gOm cong ty mc - cOng ty con, tp doàn kinh tê. 

3 1 2 10 Bàn, mien nhiêm, bai nhiêm Chu tich Hôi dOng quan tn, bô nhiêm, min 
thim, k' kêt hçp dông, châm dn't hcip dOng dôi vói Tong giàm doe và 
ngu?ii quân 1 quan trçng khác do Dieu 1 cong ty quy djnh; quyet djnh tiên 
luong, thu lao, thuO'ng va 1çi Ich khác cüa nhctng ngu?i quán l do; cir 
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ngtrvi dai din theo Uy quyn tham gia HOi d6ng thành viên hoc Dai hi 
dông c dông cong ty khác, quy& dnh mrc thu lao và quyen lm khác cUa 
nhftng nguM do; 

3.1.2.11 Giáni sat, chi dao T6ng giám doe và ngi.ri quàn 15' khác trong diêu hành 
cong vic kinh doanh hAng ngày cüa Cong ty; 

3.1.2.12 Quyet djnh Cu cu tO chtc, quy ch quân 15' ni bO cüa Cong ty, quyët djnh 
thãnh 1p Cong ty eon, chi nhãnh, vAn phOng di din và vic gop von, mua 
cô phn cila doanh nghip khác; 

3.1.2.13 Duyt chuang trinh, ni dung tài 1iu phiic vi hp Di hi dOng cO dông, 
triu tp h9p Dai hi dong cô dong hoe lay 5' kiên dé Dai hOi dOng CO dong 
thông qua ngh quyêt; 

3.1.2.14 TrInh báo cáo tài chinh hAng nAm dà dtrçic kiêm toán len Di hOi  dOng cO 
dOng; 

3.1.2.15 Kin nghj mrc cO tirc duçrc trã; quy& djnh thii hn và thi:i tiic trá cO ttrc 
hoc xr 15' lô phát sinh trong qua trinh kinh doanh; 

3.1.2.16 Kin nghj vic tO chüc 'ai, giãi th Cong ty; yêu cAu phá sAn Cong ty; 
3.1.2.17 QuyOt djnh ban hAnh Quy ch hot dng HOi  dOng quAn trj, Quy chê ni bô 

ye quãn trj cOng ty, Quy ch hot dng cüa Ban kim soát sau khi duçc Dai 
hi dOng cô dOng thông qua; quy& djnh ban hAnh Quy ché kMm toAn ni 
b, Quy chê v cong bO thông tin cüa cong ty; 

3.1.2.18 Quyn và nghia vii khác theo quy dlnh  cüa  Lust  Doanh nghip, Luât Chirng 
khoAn, quy djnh khác cUa pháp 1ut và Diu l cong ty. 

3.2 Dé cü, i.mg Cu, b.u, min nhim va bAi nhim thành viên HOi  dOng quAn tr: 
3.2.1 Nhiêm k5' và sO hrçmg thành viên Hi d6ng quAn trj: 

3.2.1.1 So h.rçmg thAnh viên HQi dOng quAn trj it that là 05 (nAm) nguii và nhiêu 
nhât là 11 (mui met) ngtthi. 

3.2.1.2 Nhim kS' cüa thành vien HOi  dong quAn tr không qua 05 (nAm) nAm và có 
the di.rçic bâu lai vâi sO nhim k5' không hn che. MQt Ca nhAn chi duçic bâu 
lAm thành viên dOe  1p Hôi dOng quAn trj cüa mOt  Cong ty khOng qua 02 
(hai) nhim k5' lien tiic. Trumg hçxp tht ca thAnh viên HOi dong quAn trj 
cüng kt thuc nhim k5' thi các thAnh vien dO tiep tic là thAnh viên HOi 
dOng quAn tn cho den khi có thành viên mâi dircic bAu thay the và tiêp quàn 
cong vic. 

3.2.2 Co cu, tiêu ehu.n và diêu kiin cüa thành viên HOi  dOng quAn tn: 
3.2.2.1 Cu cu HOi  dong quan trj cUa cOng ty di ehng phái dAm báo tOi thiêu 1/3 

tOng so thAnh vien HOi dOng quAn frj là thAnh viên khOng diêu hAnh. Cong 
ty hn chê tOi da thành viên HOi dOng quAn trj kiêm nhim chi.rc danh diêu 
hành cüa Cong ty dê dAm bão tInh dOe  1p cUa HOi dOng quAn tn. 
TOng sO thAnh viên dOe  1p  HOi dOng quAn trj phãi dAm bào quy djnh sau: 
- Co tOi thiu 01 thAnh viên dOe  1p trong tnthng hcip cOng ty có sO thAnh 

viênllOi dOng quAn tn tr 03 den 05 thành viên; 
- CO tôi thiêu 02 thAnh viên dOe  1p trong trii&ng hçip cOng ty cO so thành 

viên HOi dOng quAn frj t1r 06 dn 08 thành viên; 
- CO t6i thiêu 03 thAnh yien dOe  1p trong truông hçTp cOng ty có sO thAnh 

viên I-IOi  dong quAn tn tr 09 dn 11 thAnh viên. 
3.2.2.2 Tiêu chu.n và diêu kiên: 

ThAnh viên HOi dOng quAn trj phâi dáp img eác tiêu chun yà diu kin theo 
quy dinh  ti khoAn 1, khoAn 2 Diu 155 Lut doanh nghip và Diêu l Cong 
ty. 
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3.2.3 D cr, üng cr thãnh viên Hi dng quân trj: 
3.2.3.1 Trithng hçp dA xác djnh di.roc 1rng cr vien Hôi dông quãn trj, Cong ty phãi 

cong bô thông tin lien quan den các 1mg cr viên tôi thiêu 10 (mui) ngày 
trtrâc ngày khai mac  hop aihOi dông cO dông trên trang thông tin din tlr 
cUaCông ty dê cô dông co the tim hieu Ye các 1mg cir viên nay tniOc khi bO 
phiêu. Tfng cir viên HOi  dông quãn trj phãi có cam kêt bang van bàn ye tInh 
trung thi.rc, chInh xac cUa các thông tin cá nhn dugc cOng bô và phãi cam 
két thrc hin nhim vi mt cách trung thirc, cn trng và vi 1çi Ich cao nhât 
cüa Cong ty nêu di.rçic b.0 lam thành viên HOi  dông quãn trj. Thông tin lien 
quan den 1mg cü viên Hi dông quãn trj dtrçc cong bô bao gôm: 
- H ten, ngày, tháng, näm sinh; 
- Trinh d chuyên môn; 
- Qua trinh cong tác; 
- Các chlre danh quàn 1 khác (bao gôm Ca chlrc danh Hi dông quãn trj 

cüa cOng ty khác); 
- Lgi Ich có lien quan tài Cong ty và các ben có lien quan cUa Cong ty; 
- Các thông tin khác (nêu co) theo quy djnh tai  Eieu 1 cong ty; 
- Cong ty dai  chüng phài co trách nhim cong bô thông tin ye the cong 

ty ma 1mg dr viên dang näm gilt chlic vi thành viên Hi dông quàn trj, 
các chi.'rc danh quãn l khác va cac 1çi Ich có lien quan tri cong ty cüa 
i.'rng dr viên Hi dông quàn trj (nêu co). 

3.2.3.2 Co dông hoäc nhóm cô dong sâ hltu tlr 10% tong so cô phân phô thông tth 
len có quyên de ci'r 1mg ci:r vien Hi dông quán trj theo quy djnh tai  Diêu 
nay. Co dong hoc nhóm cô dông näm gilt tlr 10% den duOi 20% tong so cO 
phAn có quyên biêu quyêt di.rçc dê dr tôi da 01 1mg viên; tlr 20% den disi 
30% di.rcc dê cü ti da 02 1mg viên; tlr 30% den duOi 40% duçic dê clt tôi 
da 03 1mg viên; tlt 40% dn duri 50% dugc dê dr tôi da 04 1mg viên; tlr 
50% dn dirói 60% dixgc d dr t6i da 06 1mg viên; tlr 60% den dixài 70% 
duoc d eli t6i da 08 1mg vien; tlr 70% dn duOi 80% drçic d dr tôi da 09 
1mg viên; tlr 80% duçrc dê dr tôi da 10 1mg viên. 

3.2.3.3 Trir&ng hqp sO hxcmg 1mg eli vién Hi dOng quãn trj thông qua dê cli và 
1mg cli vn không dU so hxcing cn thiêt, Hi dOng quàn trj throng nhim 
giài thiu them 1mg cli viên hoc to chlrc dê dr theo quy djnh tai  Dieu l 
cOng ty, Quy chê nOi bO ye quãn tij cOng ty và Quy chê hoat dng cüa Hi 
dông quàn trj. Vic Hi dOng quãn trj duang nhim giài thiu them 1mg cli 
viên phãi di.rac cong bô rO rang truâc khi Dai  hi dOng cô dOng biêu quyêt 
bâu thành viên HOi dông quán trj theo quy djnh cüa pháp lut. 

3.2.4 Cách thlre bâu thành viên HOi dOng quàn trj: 
Trlr trung hap Dieu l COng ty có quy djnh khác, vic bâu thành viên HDQT thrc 
hin theo quy djnh tai  khoãn 3 Diu 148 Lut Doanh nghip. 

3.2.5 Các tri.rYng hap mien nhirn, bAi nhim và bô sung thành vien Hi dông quãn trj; 
3.2.5.1 Dai hOi dOng cô dông min nhim thành vien Hi dOng quán trj trong 

tru&ng hap sau day: 
- KliOng CO dli tiêu chuân và diêu kin thea quy djnh tai  Diêu 155 Lut 

Doanh nghip; 
- Co don tlr chlrc va di.rçc chap thun; 
- Tnr&ng hap khác quy dnh tai  Dieu l COng ty. 

3.2.5.2 Dai hôi dông cO dOng bAi nhiêm thanh viên Hi dông quân trj trong trtx6ng 
hp sau day: 
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- Không tham gia cac hot dng cüa Hi dng quán tij trong 06 tháng 
lien tic, trir trixông hçp bat khã kháng; 

- Tnrng hcip khac quy djnh tti Diêu 1 Cong ty. 
3.2.5.3 Khi xét thây can thiêt, Dai  hi dông cô dông quyêt djnh thay the thành viên 

Hi dông quãn trj; mien nhiêm, bai nhim thành viên Hi dông quãn trj 
ngoài trtx?mg hqp quy djnh ti khoãn 3.2.5.1 vakhoân 3.2.5.2 Diêu nay. 

3.2.5.4 Hi dong quãn trj phài triu tp h9p Di hOi  dông cô dong dê bâu bô sung 
thành viên Hti dông quán trj theo quy djnh ti Khoãn 4 Diêu 160 Lu.t 
Doanh nghip. 

3.2.6 Thông báo ye bâu, mien nhim, bäi nhim thãnh viên HOi  dông quãn trj: 
Viêc bâu, min nhim, bai nhim thành viên FIOi dông quãn tn phãi dixçc cong bô 
thông tin theo quy djnh cUa pháp lust ye chng khon và thj truông chirng khodn. 

3.2.7 Bâu, bAi nhim, mien nhim Chü tjch HOi  dong quãn trj. 
Chü tjch Hi dông quãn trj do HOi  dông quãn trj bâu, mien nhim, bãi nhim trong so 
the thành viên Hi dông quán trj. Nêu Diêu l Cong ty không có quy djnh kháethi 
quyét djnh nay s thrçie thông qua bang hinh thüc biêu quyêt ti cuc hçp Hi dOng 
quân trj, 

3.3 Thu lao vã lqi ich khác cüa thành viên Hi dông quãn trj. 
3.3.1 Cong ty có quyên trá thu lao, thu0ng cho thành viên Hi dông quán trj theo kêt qua 

va hiu qua kinh doanh. 
3.3.2 Thành viên Hôi dông quân trj duçic hi.r&ng thu lao cOng vic và thng. Thu lao cOng 

vic du?c tInh theo so ngày cong can thiêt hoàn thành nhim vii cUa thành viên HOi 
dông quân trj và miirc thU lao mi ngày. HOi  dông quân tn d%r tInh mirc thu lao cho 
trng thành vien theo nguyen t&c nhât tn. Tong mrc thu lao và thiiâng cUa Hi dOng 
quán tn do Di hi dOng cô dông quyêt djnh ti cuc h9p thumg niên. 

3.3.3 ThU lao cUa trng thành viên HOi  dông quân tr duçic tInh vào chi phi kinh doanh cUa 
Cong ty theo quy djnh cUa pháp lust ye thuê thu nhp doanh nghip, duqc the hin 
thãnh m1c riêng trong báo cáo tài chInh hang näm cUa Cong ty vã phãi báo cáo Di 
hi dOng cô dông ti cuc h9p thumg niên. 

3.3.4 Thành vien Hi dông quán trj näm giO chre vi dieu hành hoc thành viên Hi dông 
quãn trj lam vic ti cac tiêu ban cUa HOi  dOng quán trj hoc thirc hin nhüng cOng 
vic khác ngoài phm vi nhim vi thông thuxng cUa mt thành viên 
Hi dOng quãn trj, CO the dugc trã them thU lao drni dng mt khoàn tiên cong tr9n 
gói theo t1rng lan, hrang, hoa hông, phân tram lçi thun hoc duói hinh thc khac 
theo quyet djnh cUa Hi dông quán trj. 

3.3.5 Thành vien Hi dông quân trj có quyên di.rc thanh toán tat cã the chi phi di 'ai, an, 
và các khoãn chi phi hçip 1' khác ma h9 dà phâi chi trá khi thrc hin trách nhim 
thãnh viên HOi  dông quân trj cUa mInh, bao gôm Ca cãc chi phi phát sinh trong viêc 
tâi tham dir cac cuOc h9p Di hi dông cô dông, HOi  dông quán tnj hoc các tiêu ban 
cUa HOi  dông quãn trj. 

3.3.6 Thânh viên Hi dông quán tnj CO th diic Cong ty rnua bão hiem trách nhim sau khi 
eó sr chap thun cUa Di hi dong CO dOng. Báo hiêm nay không bao gOm báo hiêm 
cho nhng tnách nhim cUa thãnh viên Hi dông quán trj lien quan den viêc vi phtm 
pháp lust và Dieu 1 COng ty. 

3.4 TrInh tir Va thu tiic to chuc hçp Hi dông quân tn: 
3.4.1 So luçing cuOc  h9p tôi thiêu theo tháng/qu/nam: 

HOi dOng quãn trj h9p it nhât mi qu mt lan và có the hçp bat thrnmg. 
3.4.2 Các tnring hçp phãi triu tp hçp HOi  dOng quãn tr bt thuOng: 

- Co dé nghj cUa Ban kiem soát ho.c thânh vien dOe  1p  HOi  dOng quán trj; 
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- Co d nghj cüa Tng giám dc hoc It nht 05 ngxi quân 1' khác; 
- CO dê nghj cüa it nhât 02 thành viên Hi dông quân trj; 
- Trti&ng hçp khác do Diêu 1 Cong ty quy djnh. 

3.4.3 Thông báo hQp Hi dông quân trj: 
- Chü tjch Hi dông quãn trj hoc ngithi triu tp h9p Hi dng quãn trj phâi gri 

thông báo m?ii hQp chm nhàt là 03 (ba) ngày lam vic triiâc ngày hçp. Thông 
báo rni h9p phãi xác djnh c%1 the thai gian va dja diem h9p, chiiang trinh, cac 
vOn dO thOo 1un và quyOt djnh. KOrn theo thông bOo mai h9p phOi có tài lieu sfr 
diing tai  cuc hçp và phiêubiOu quyOt cUa thOnh viOn. 

- Thông bOo mai hp Hôi dông quOn frj có the girl bang giây mai, din thoi, fax, 
phrcing tin din tir hoac  phuong thirc khác do Diêu l cong ty quy djnh vO bOo 
dOm dOn duçrc dja chi liOn 1c cUa tirng thành viOn Hi dông quOn trj duçrc dang 
kti Congty. 

3.4.4 QuyOn dir hçp Hi dông quOn trj cUa thành viên Ban kiOm soát: 
- Chü tjch Hi dOng quOn trj hoac  ngizai triu t.p gin thông báo mai hçp Va cOc tài 

1iu kern theo den các Kiêm soOt viOn nhu dôi vâi cOc thành viên Hi dông quOn 
trj. 

- Kiêm soát viOn có quyOn dr các cuc hçp Hi dông quOn trj; có quyOn thão lun 
nhirng không dixçc biêu quyêt. 

3.4.5 Diêu kin to chirc hçp Hi dOng quOn trj: 

Cuc h9p Hi dng quOn trj duçic tin hOnh khi CO tin ba phn tu tang s thOnh viOn 
tth len dir hçp. Trirông hqp cuc hçp duçc triu tp theo quy djnh ti khoOn nOy 
không din so thành viên d%r hçp theo quy djnh thI dugc triu tp iOn thin hai trong thai 
hn 07 (bOy) ngày k tin ngày dr djnh hp iOn thin nhOt. Trithng hçp nay, cuc h9p 
dixçrc tiên hành nêu có hcm mt nina so thOnh viên Hi dông quOn trj dir hop. 

3.4.6 COeh thire biu quyt: 
- Mi thành viên Hi dong quOn trj hoac  ngirai thrçic iny quyên tr'rc tiOp có mat  ti 

cuc h9p Hi dong quOn trj sO có mOt  phiOu biêu quyOt. 
- Tru?mg hcrp girl phiOu biOu quyOt dOn cuc hçp thông qua thin, phiêu biêu quyOt 

phOi dcmg trong phong hi dOn kin và phOi thrc chuyên dOn Chü tjch Hi dong 
quOn trj chm nhOt là 01 gRr tnrâc khi khai mac. PhiOu biOu quyêt chi duçc mir 
trithc sir chirng kiOn cUa tat ca nhUng ngithi d%r hQp. 

3.4.7 Cách thinc thông qua nghj quy& cina Hi dông quãn trj: 
- Trir tntimg hcnp ThOu l COng ty Co quy dinh tr 1 khác cao han, nghj quyêt, quyêt 

djnh cina Hii dông quOn trj thrçrc thông qua nêuthnçc da sO thOnh viên dçr hp tan 
thanh; tru?rng hçip so phiOu ngang nhau thI quyOt djnh cuOi cinng thuc ye phIa có 

kiOn cina Chin tjch Hi dOng quOn trj. 
- COc quyêt dnh duçic thông qua trong mt cuOc hçp qua din thoai ducic to chine 

vO tiên hành mt each hqp thire cO hiu lirc ngay khi kêt thinc cuc hop nhung 
phOi duçnc khang djnh bang các chin k trong biOn bàn cina tat ca thành viOn Hi 
dong quOn trj tham dir cue hp nay. 

- Nghj quyOt theo hInh thinc lay kiOn bang van bàn diroc thông qua trên ca s ' 
kiOn tOn thành cina da so thành viOn Hi dông quOn trj có quyOn biêu quyêt. Nghj 
quyOt nay có hiu 1irc va giO trj nhu ngh quyOt duc các thOnh viOn Hi dOng 
quOn trj thông qua ti cuc hop dirc triu tp vO to chinc theo quy dnh ti DiOu 
nOy. 

3.4.8 Vic iny quyên cho nguai khác dir  hçp cina thOnh viên FIi dng quOn trj: 
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Thânh viên Hi dng quàn trj duqc üy quyn cho nguàri khác d%r hp và biu quyêt 
nêu thrçc da s thành viên Hi dng quàn tn chap thun. 

3.4.9 L.p biên bàn hop Hi dng quart trj: 
3.4.9.1 Các cutc hp Hi dng quân trj phài duge ghi bien bàn và có the ghi am, 

ghi và hru gi duói hinh thi'rc din tir khác. Biên bàn phãi ip bang tiêng 
Vit và có the 1p  them bang tiêng nixOc ngoài, bao gôm các ni dung chü 
yêusaudây: 
a. Ten, dja chi trii sâ chInh, mA so doanh nghip; 
b. Thai gian, dja diem hop; 
c. Miic dIch, chuong trInh và ni dung hop; 
d. Ho, ten trng thành vien dr hop  ho.c ngui duc Uy quyên dr hop  và 

each thc dr hop; hQ, ten các thànhviên không dir hop  và 1' do; 
e. VAn dê dirqc thào 1u.n và biêu quyêt ti cuOc  hop; 
f. Tom tAt phát biêu kiên cüa timg thAnh vien dir hop theo trinh ttr diên 

biên cüa cuc hop; 
g. Kêt qua biêu quyêt trong do ghi rO nhftng thành viên tan thành, không 

tan thành và không Co ' kiên; 
h. Van dO da duqc thông qua và t' l biOu quyOt thông qua tucmg ing; 
i. Ho, ten, chü k chU toa  va ngir?ñ ghi biên bàn, tth truông hop  quy djnh 

tai khoân 3.4.10 DiOu nay. 
3.4.9.2 Biên bàn hp Hi dông quàn trj và tài lieu sir ding trong cuc hop  phAi duçic 

lint gilt tti tr'i si chinh eta Cong ty. 
3.4.9.3 BiOn bàn ip bang tiOng Vit và bang tiêng nuOc ngoAi có hiu lirc pháp l 

nhtr nhau. Trung hop có si,r khac nhau ye nOi  dung gilta biên bàn bang tiOng 
Vit và bang ting ni.râc ngoài thi ni dung trong biên bàn bang tiêng Vit 
duge áp ding. 

3.4.10 TrirOng hop cht tça vàIhoc thu k tlt chôi k Biên bàn hop Hi dOng quàntrj: 
Truông hçip chU t9a, ngui ghi biOn bAn tlt chôi k biên bàn hp nhirng nêu dugc tAt 
cà thành vien khac eta Hti dong quArt trj tham dir và dông thông qua biOn bàn hçp 
k va cO day dt nOi  dung theo quy djnh tai  các diem a, b, c, d, d, e, g và h khoAn 
3.4.9.1 DiOu nay thI bien bàn hp nay có hiu 1%rc. Biên bàn hp ghi rO vic cht t9a, 
nguOi ghi bien bàn tlt chôi k biên bAn hop. NgirOi k biên bàn hop  chjutrách nhim 
lien dcci v tInh chInh xác và trung thrc eta nOi  dung biOn bàn hop HOi dong quàn trj. 
Cht t9a, nguii ghi biên bàn ehju trAch nhim cá nhAn ye thit hi xãy ra dôi vth 
doanh nghip do tlt ehOi k biOn bàn hop  theo quy djnh eta Lut Doanh nghip, DiOu 
l Cong ty và pháp lust  cO lien quan. 

3.4.11 Thông báo nghj quyet, quyOt djnh eta Hi dông quAn trj: 
Trung hop DiOu l không CO quy djnh khác thi nghj quyêt, quyêt djnh eta Hi dông 
quart trj dugc thrc hin theo quy dnh eta eta pháp lust. 

3.5 Các tiêu ban thuc HOi  dong quàn tnj (nu co) 

3.5.1 Hi dng quAn trj có th thành lap tiu ban tri,rc thue d phii trách cáe cong vic do 
Hi dong quAn trj giao cho. SO lircmg thAnh viOn eta tieu ban do Hi dông quAn trj 
quyêt djnh hoc theo quy djnh phAp 1u.t lien quan. Hot dng eta tiêu ban phãi tuAn 
thU theo quy dnh cUa HOi  dông quàn trj.. 

3.5.2 Viêc thrc thi quy& djnh eta Hi dng quAn trj, hoc eta tiu ban trirc thuc Hi dng 
quàn tn phai pht hp vâi các quy djnh pháp lust  hin hành va quy djnh ti Diêu l 
cong ty, Quy chê ni bO vO quAn trj cong ty. 

Trang 14 



3.6 Lija chn, b nhim, min nhim Ngri phit trách quàn tn cong ty: 
3.6.1 Hi dông quãn tn cüa Cong ty phãi bô nhim It nhât 01 ngixi ph.i trách quàn trj cong 

ty dê h trg cong tác quãn trj cong ty ti doanh nghip. Nguñ phi trách quàn trj cong 
ty có the kiêm nhiêm lam Thr k Cong ty theo quy dinh tai khoán 5 Theu 156 Lust 
Doanh nghip. 

3.6.2 Ngixâi phii trách quân tr Cong ty không thrçic dng thñ lam vic cho t chirc kiém 
toán thxc chap thun dang th%rc hin kiêm toán các báo cáo tài chIith cüa Cong ty. 

3.6.3 Ng.ri phi trách quãn trj Cong ty Co quyên và nghTa vi sau: 
a. Tu van HOi  dông quân trj trong vic to cht'rc h9p Di hi dng cô dong theo quy 

djnh và các cong vic lien quan gita Cong ty và cô dông; 
b. Chuán bj các cuc hQp Hii dong quán trj, Ban kiêm soát và Di hi dông cô dông 

theo yêu câu cüa HOi  dong quán trj ho.c Ban kiêm soát; 
c. Tii van ye thu tiic cüa các cuc hçp; 
d. Tham dr các cuc hçp; 
e. Tix van thu tic 1p các nghj quyêt cüa Hi dông quãn trj phU hçip vói quy djnh cüa 

pháp lust; 
f. Cung cap cac thông tin tài chInh, ban sao biên bàn hçp Hi dOng quán trj và các 

thông tin khác cho thành viên Hi dOng quàn trj va thành viên Ban kiêm soát; 
g. Giám sat va báo cáo Hi dOng quàn trj ye hoat dng cong bO thông tin cüa Cong 

ty; 
h. Là dau môi lien 1c voi các ben có quyén lçii lien quan; 
i. Báo mt thông tin theo các quy djnh cüa pháp 1ut và Diêu 1 cong ty; 
j. Các quyên va nghTa vi khác theo quy djnh cUa pháp lust và Diêu l cOng ty. 

3.6.4 Vic bô nhiém, bài nhim Ngithi phi trách cong ty thirc hin theo quy djnh cüa pháp 
lust cO lien quan. 

Diu 4. Ban Kim soát 

4.1 Vai trO, quyn và nghTa vii  cüa Ban Kim soát, trách nhiêm cüa Kim soát viên. 
4.1.1 Ban Kiêm soát giám sat hot dng cüa HOi  dOng quán trj, Tong giám dOc trong vic 

quãn l va diêu hành Cong ty và thirc hin các quyên, nghia vii  khác theo quy djnh 
cüa pháp 1ut và Diêu l Cong ty. 

4.1.2 Quyên và nghTa vii  cUa Ban Kiêm soát: 

Ban Kim soát cO cac quyn, nghTa vi'  theo quy djnh ti Diu 170 Lut Doanh nghip 
và các quyên, nghTa vii  sau: 

a. D xut, kin ngh Dai  hi dng cë dOng phê duyt danh sách t chirc kim 
toán duçc chap thun thirc hin kiém toán Báo cáo tài chfnh cüa Cong ty. 

b. Chju trách nhim truOc cô dông ye hot dng giám sat cUa mInh. 
c. Giám sat tinh hInh tài chinh cUa Cong ty, vic tuân thu pháp lu.t trong hot 

dng cüa thành vien Hi dOng quán trj, Tong giám dOc, ngui quán 1 khác. 
d. Dam bão phôi h?p  hot dng vâi Hi dOng quãn trj, Tong giám dôc Va cO 

dong. 
e. Tru?mg hcip phát hin hành vi vi phm pháp 1ut ho.c vi phm Diêu 1 cong ty 

cUa thành viên Hi dOng quân tnj, Tong giám dôc và ngu&i diu hành khác cüa 
doanh nghip, Ban kiêm soát phãi thông báo b.ng van bàn cho Hi dông quãn 
tnj trong vOng 48 gi, yêu càu nguôi có hành vi vi phm chàm dirt vi phm và 
có giái pháp khàc phi'c hu qua. 

f. Xây drng Quy chê hot dng cüa Ban kiêm soát và trInh Dai  hi dông cô 
dOng thông qua. 

Trang 15 



g. Báo cáo tai  Di hôi dng c dông theo quy djnh ti Diu 290 Nghj djnh s 
155/2020/ND-CP ngày 31/12/2020 cüa ChInh phü quy ctjnh chi tiêt thi hành 
mt s diêu cüa Lust Chüng khoán. 

h. Co quyên tip cn ho so, tái 1iu cUa Cong ty Iuu gii tai tri si chmnh, chi 
nhánh va dja diem khác; có quyên den dja diem lam vic ciia ngixâi quán 1' và 
nhân viên cüa Cong ty trong gi? lam vic. 

i. Co quyên yêu câ.0 HOi  dông quãn trj, thành viên Hi dong quân trj, Tng giám 
doe vá nguOi quãn l khac cung cap day dñ, chInh xác, kjp thai thông tin, tài 
1iu ye cong tác quãn 1, diu hành và hot dng kinh doanh cüa Cong ty. 

j. Các quyén và nghia vi khác theo quy djnh cüa pháp lust và Diêu 1 Cong ty. 

4.1.3 Trách nhiêm cOa Kim soát viên: 
a. Tuân thu ding pháp 1ut, Diêu 1 Cong ty, nghj quyt Di hi dng c dông và 

dio dirc nghe nghip trong thçrc hin quyên và nghTa vi di.rcc giao. 
b. Thuc hin quyên và nghia v dixçic giao mt cách trung thrc, can trQng, tot 

nhât nhäm bâo dam lçi Ich hçp pháp tôi da cüa COng ty. 
c. Trung thành vii lçxi Ich cüa COng ty và c dông; không 1m d%ing da vj, chirc 

vi và sr dicing thông tin, bI quyêt, cci hi kinh doanh, tài san khác cüa Cong ty 
dê tu 1çi hoc ph%ic vi lçxi Ich cüa t6 chuc, cá nhan khác. 

d. Nghia vi khác theo quy djnh cüa Lust Doanh nghip và Diêu 1 Cong ty. 
e. Trix&ng hçp vi phm quy djnh ti khoãn nay ma gay thit hi cho Cong ty 

hoc nglxYi khác thi Kiêm soát viên phãi chu trách nhim cá nhân hotc lien 
dài bôi this0ng thit hti dO. Thu nhp và 1ci Ich khác ma Kiêm soát viên có 
dtrçic do vi phm phãi hoàn trã cho COng ty. 

f. Trtrà'ng hçip phát hin có Kiém soát viên vi phm trong thrc hin quyên vâ 
nghia viii duçic giao thi phái thông báo bang van ban den Ban kiëm soát, yêu 
câu ngui có hành vi vi phm châm dirt hành vi vi pham và khäc ph%lc hu 
qua. 

4.2 Nhiêm k, so 1ixcng, thành phân, Ca cau Kiêm soát viên: 
4.2.1 So lirang Kiêm soát viên cüa Cong ty là 03 (ba) ngithi. Nhim kS'  cüa Kiêm soát viên 

không qua 05 (näm) näm và có th duc bâu lai vâi so nhim k' không han  chê; 
4.2.2 Kiêm soát viên không nhât thiêt phài là cô dông cüa Cong ty; 
4.2.3 Ban kiêm soát phãi có hon mt nra so thanhvien thirng ti-u a Vit Nam; 
4.2.4 Tru&ng hçip Kiem soát viên có cüng thai diem kêt thi.k nhim k' ma Kiêrn soát viên 

nhim kS'  mOi chua duc bâu thi Kiêm soát viên dA hêt nhim k' van tiêp tic thrc 
hin quyOn và ngha vii cho den khi thãnh viOn Ban kiOm soát nhim k' mói drc bau 
và nhn nhim v. 

4.3 Tieu chuan và diêu kiên cüa Kiém soát vien: 

Kim soát viên phãi dáp 1rng các tiêu chun và diu kin theo quy djnh tai  Diu 169 Lut 
Doanh nghip và khOng thuOc các truang hçip sau: 

4.3.1 Lam vic trong b ph.n k toán, tài chinh cUa Cong ty; 

4.3.2 Là thành viên hay nhân vién cUa cong ty kim toán dc 1p thirc hin kim toán các 
báo cáo tài chinh cüa cong ty trong 03 näm lien truac do. 

4.4 D cir, üng cü Kim soát vien: 

4.4.1 Viêc ung cir, d cir Kim soát viên duçic thuc hin tixang tix quy djnh tai  khoán 1, 
khoãn 2 Dieu 25 Diêu 1 Cong ty. 
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4.4.2 Tnx&ng hçip s ltrcmg cac irng viên Kim soát viên thông qua dë cir và irng cr không 
dU so hxcmg can thiêt, Ban kim soãt duang nhim cO the dé cr them ing viên hoc to 
chüc dê ci:r theo quy djnh ti Diêu 1 Cong ty, Quy chê ni b ye quãn tn Cong ty và 
Quy chê hoat dng cUa Ban kiêrn soát. Vic Ban kiêm soát di.nmg nhim giOi thiu 
them irng viOn phái dtrqc cong bô rO rang truâc khi Dti hi dông cô dông biêu quyêt 
bâu Kiêm soát viên theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

4.5 Cách thüc bu Kim soát viên: 

Tnt trtr&ng hçip Diu 1 Cong ty có quy djnh khác, vic bAu Kim soát viên thirc hin theo 
quy djnh ti khoãn 3 Diêu 148 Lust Doanh nghip. 

4.6 Các trung hçrp min nhim, bãi nhim Kiêm soát viên: 
4.6.1 Di hi dông Co dông min nhim Kiêm soát viên trong tru?mg hçip sau day: 

- Không cOn dü tiêu chuân và diêu kin lam thành viên Ban Kiêm soát theo quy 
djnh ti Diêu 169 ciia Lust Doanh nghip; 

- Co dan t1r chirc và duçc chap thun; 
- Tnrng hçp khác do Diêu 1 cong ty quy djnh. 

4.6.2 Dai hOi dông cô dông bài nhim Kiêm soát viên trong tnthng hp sau day: 
- Không hoàn thOnh nhim vi, cOng vic duçc phân công; 
- Khong thixc hin quyên và nghia viii cUa mmnh trong 06 thang lien tic, tnt tnImg 

hcip bat khà kháng; 
- Vi phm nhiêu lan, vi ph.m nghiêm trng nghTa vi cüa thãnh viên Ban kiêm 

soát theo quy djnh cüa Lust Doanh nghip Va Diéu 1 Cong ty; 
- Tri.r?mg hçip khác theo nghj quyêt Di hi dOng cô dong. 

4.7 Thông báo v bu, min nhim, bài nhim Kim soát viên; 

Thông báo v bu, rnin nhim, bài nhim Kim soát viên phài thrçic cong b thông tin theo 
quy djnh pháp 1u.t ye chi.'xng khoãn va thj trung chrng khoán. 

4.8 Tin hictng và quyn lçii khác cüa Kim soát viên 

Tin hrcmg, thu lao, thixàng va lçi ich khác cUa Kim soát viên di.rçic thirc hin theo quy djnh 
sau day: 

4.8.1 Kim soát viên di.rçtc trà tin li.rang, thu lao, thixOng và igi Ich khác theo quyt djnh 
cüa Di hi dOng c dông. Di hi dOng cO dông quyêt djnh tOng mirc tiên hro'ng, thu 
lao, thumg, lçii ich khác và ngân sách hot dng hang näm cUa Ban Kiêm soát. 

4.8.2 Kim soát vien dugc thanh toán chi phi an, , di 1i, chi phi sir d%lng djch vit tr vn 
dc l.p vOi rnirc hçp 1, Tong mirc thu lao và chi phi nay khOng vixçit qua tong ngân 
sách hot dng hang näm cüa Ban Kiem soát dà dugc Dai hOi dông cO dOng chap 
thuan, tth truông hçtp Di hi dông cO dOng có quyet djnh khác. 

4.8.3 Tin li.rang và chi phi hott dng cüa Ban Kim soát duçic tInh vào chi phi kinh doanh 
cüa Cong ty theo quy djnh cUa pháp 1ut ye thue thu nhp doanh nghip, quy djnh 
khác cüa pháp lust cO lien quan và phãi thrgc l.p  thành m%ic riêng trong báo cáo tài 
chInh hang näm cUa Cong ty. 

Diu 5. Tng giám dc 

5.1 Vai trO, trách nhim, quyn và nghia vi cUa Tng giám dc: 
5.1.1 Tong giám doe là nguäi diêu hành cong vic kinh doanh hang ngày cüa Cong ty; chju 

sr giám sátcüa Hi dOng quàn trj; chju trách nhim truàc Hi dông quan trj và truc 
pháp lust  ye viêc thirc hin quyên, nghia vii di.rgc giao. 
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5.1.2 T6ng giám d6c có các quyn và nghTa vi sau: 
- QuyOt djnh các hçip dông mua, ban, vay, cho vay và hçp dông, giao djch khác 

có giá trj dixâi 35% tong giá trj tài san dixçc ghi trong báo cáo tài chInh gân nhât 
cüa Cong ty tth cac hcp d6ng, giao djch thuc thm quyOnquyêt djnh cüa Dai 
hi dông cô dông và Hi dông quãn trj theo quy dlnh tai Diêu 1 và Lust Doanh 
nghip; 

- Quyt djnh các v.n d lien quan dn cong vic kinh doanh hang ngày cüa Cong 
ty ma không thuc thâm quyên eUa Hi dông quãn tn; 

- To chi'rc thirc hiên cac nghj quyêt, quyêt djnh cüa HOi dong quãn trj; 
- To chc th%rc hin kê hoach  kinh doanh và phuong an dâu tu cüa Cong ty; 
- Kiên ng phuang an cci cu t6 chirc, quy chê quán l ni b cüa Cong ty; 
- Bô nhim, min nhim, bài nhim cac chc danh quân 1 trong Cong ty, tth các 

chüc danh thuc thâm quyên cüa HOi dong quân tn; 
- Quyêt dnh tiên hrcmg va lçii Ich khac dôi vâi nguOi lao dng trong Cong ty, ké 

câ nguii quân l thuOc thâm quyên bô nhim cüa Tong giám doe; 
- Tuyên ding lao dng; 
- Kiên nghj phixong an trá cô ttrc ho.c xü 1 16 trong kinh doanh; 
- Quyên va nghTa vi khác theo quy djnh cüa pháp lust, Diêu 1 Cong ty và nghj 

quyêt, quyêt dnh cüa Hi dông quán trj. 
5.2 Bô nhim, min nhim, khçp dông, châm dth hçip dông dôi v6i Tong giám doe 

5.2.1 Nhim k', tiêu chuan và dieu kin cüa Tong giám doe: 
Nhim k' cüa Tong giám doe không qua os näm và có the duçic bô nhirn 1a  vói so 
nhim k' không han  ehé. Tong giám doe phãi dap ng các tiêu chuân, diêu kin theo 
quy djnh cüa pháp 1ut và Diêu 1 Cong ty. 

5.2.2 lfng er, dê cr, min nhim, bäi nhim Tong giám dOc: 
- Hi dông quãn trj ho nhim mOt  thành viOn Hi dông quàn trj hoc thuê ngtthi 

khác lam Tong giám dôc; 
- Hi d6ng quãn trj CO th rnin nhim T6ng giám dc khi da s6 thành viên Hôi 

dong quân trj CO quyn biêu quyêt dir hp tan thành và bO nhim Tong giám doe 
mói thay the. 

5.2.3 Bô nhiêm, min nhim, k hop dông, chm dirt hop dông lao dng vài Tong giám 
doe: 
H5i d6ng quán trj b6 nhim, min nhim, k kt hop d6ng, ch.m dirt hop d6ng di 
vâi Tong giárn dOe theo quy dnh tai  fieu l COng ty và theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

5.2.4 Thông báo bô nhim, min nhim TOng giám doe: 
Viêc bô nhiém, mien nhim Tong giám doe duc thi,rc hin theo quy djnh pháp 1ut vá 
Diêu l Cong ty. 

5.2.5 Tiên luo'ng vâ 1i Ich khác eüa Tong giam doe: 
5.2.6.1 Cong ty cO quyên trá luong, thu&ng cho Tong giám doe theo kêt qua va hiu 

qua kinh doanh. 
5,2.6.2 Tru?ng hop Dieu 1 Cong ty không có quy djnh khác thi tiên lirong và thi.r&ng 

cüa Tong giám dOe do HOi  dông quãn trj quyt djnh. 
5.2.6.3 Tiên hrcing cüa Tong giám doe duc tInh vào chi phi kinh doanh cüa Cong ty 

theo quy djnh cüa pháp 1ut ye thue thu nhp doanh nghip, dirçic the hin 
thânh mi,ie riêng trong báo cáo tai ehInh hang nam eüa Cong ty va phãi báo 
cáo Dai  hi dong cô dông tai  cutc h9p thuing then. 

Diu 6. Các hot dng khác 

6.1 Phi hop hoat dng giUa Hi d6ng quãn trj, Ban kim soát va Ban Tang giám dc: 
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6.1.1 Thu tuc, trinh tu triu t.p, thông báo mi hçp, ghi biên bàn, thông báo kt qua hçp 
gifta Hi dông quãn trj, Ban kiêm soát và Ban Tong giám doe; 
6.1.1.1 Kiêm soát viên, thành viên Ban Tong giám doe (không phái là thành viên Hi 

dong quàn trj) có the duçie triu t.p tham gia các cuOc  hQp cüa Hi dông quân 
trj khi Hi dông quàn trj xét thây vic tham gia nay là can thiêt. Trong trix&ng 
hçp nay, Chü tjch Hi dng quãn trj hoc ngui triu tp phãi gri thông báo 
mi hop và the tài lieu kern theo den Kiêm soát viên, Ban Tong giám doe nhu 
dôi v91 thành viên HOi  dong quàn trj. Tnthng Ban kiêm soát, Tong giám dOe 
có nghTa vii trirc tiêp hoc cir thành vien cUa ban mInh tham dir cuOc h9p cüa 
HOi dông quãn trj theo nhu giây triu tsp. 
Kiêm soát vién, Ban Tong giám doe dir h9p có the tham gia thào lun và tham 
muu cho Hi dông quãn trj nhung không có quyên biêu quyêt. Chü tjch Hi 
dOng quãn trj sê gi:ri van bàn thông báo Nghj quyêt cUa Hi dông quãn trj eho 
Tn.rng Ban kiêm soát và!hoc Tng giárn doe trong thai gian bay (07) ngày 
sau khi kêt thile cuc hop. 

6.1.1.2 Khi can thiêt, Tnxrng Ban kiêm soát có the mi mt sO thãnh viên Hôi dOng 
quãn trj va thành viên Ban TOng giám doe tham dir euc hp cüa Ban kiêm 
soát dê tharn van nhüng van dê lien quail. Thu rn?yi duçc gri cho ngithi duçc 
mi nhu dôi vOi Kiêm soát viên. Thxâng Ban kiêm soát sè gri van bàn thông 
báo kêt qua cuQe h9p nay cho HQi dOng quãn tn vàIhoe Tong giám dôc trong 
thi hn bay (07) ngày sau khi kêt thüc cuQe h9p. 

6.1.1.3 Khi can thiët, Tong giám doe có the miii mQt sO thành viên HQi dông quãn trj 
va Kiêm soát viên tham dir cuQc h9p cüa Ban Tong giám doe dê tham van 
nhung van dê lien quan. Thu rni duçic g1ri cho ngui duçic môi nhi.r dôi vi 
thãnh viên Ban Tong giám dOe. Tng giám doe s gfti van bàn thông báo kêt 
qua cuQc hçp nay cho HQi dông quàn trt vãIhoc TruOng Ban kiêm soát trong 
thxi gian bay (07) ngày sau khi kêt thuc cuQc hçp. 

6.1.2 Thông báo ngh quyêt, quyêt djnh cüa Hôi dOng quàn trj cho Ban kiêm soát: 
Hôi dông quãn trj dam bào r.ng tat ca các Nghj quyêt, Quyêt djnh và Biên bàn hQp 
1-IQi dOng quàn trj duçc cung cap dày du và kjp thi cho Ban kiêm soát khi Ban 
Kiêrn soát yêu câu. 

6.1.3 Thông báo nghj quyêt, quyêt dtnh  cüa HQi dOng quàn trj cho Tong giám doe: 
Các van dê thuQc thâm quyên cua HQi dOng quãn trj phê duyt theo quy djnh cüa 
pháp lust va Diêu 1 cong ty ma du9c Tong giám dOe dê xuât phài duçic HQi dông 
quãn trj phàn hi và ra quyet djnh trong thi gian hçp l'. 

6.1.4 Các tru&ng hçp Tong giám dOe và Ban kiêm soát d nghj triu t.p hçp HQi dOng quàn 
trj và nhüng van dê can xin kiên HQi dOng quàn trj: 
- Ban kiêm soát; TOng giám doe có quyên d nghj Chu tjch HQi dOng quàn tr 

triu tp hçp HQi dOng quãn tn. 
- D nghj quy djnh ti khoàn nay phài duçc 1p thành van bàn, trong do neu rO 

mic dIch, van d en thào lun và quyêt djnh thuQc thârn quyen cua HQi dOng 
quàn trj. 

6.1.5 Báo cáo cua Tong giám doe vài HQi dOng quàn tn ye vic thirc hin nhim vi và 
quyen h?n  duçc giao: 
Hang näm Tong giám dOe phài giri báo cáo bang van bàn ye tinh hInh hoat dng kinh 
doanh và phuong hi.thng hot dQng trong thii k' mcvi cua COng ty cho HQi dOng quàn 
tn. 

6.1.6 Kiêm diem vic thirc hin nghj quyêt và các van de üy quyen khác cüa HQi dOng quàn 
trt dOi vii TOng giám dOe: 
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Hi dng quän trj quyt djnh k' 1ut, kim dim di vâi vic không hoàn thành tic 
hin nghj quyêt và cac van dê üy quyOn khác eüa Hi dng quãn trj dôi vói Tong 
giám doe theo quy djnh cUa Diêu 1 va quy djnh cUa pháp luât cO lien quan. 

6.1.7 Các van de Tong giám doe phái báo cáo, cung cp thông tin và each thrc thông báo 
cho Hi dOng quàn tn, Ban kiêm soát: 
6.1 .7.1 Tong giám dôc phài trInh Hi dông quân tn phê chuân kê hoach kinh doanh 

chi tiét cho nám tài chInh tip theo trên cci s dáp üng cac yêu thu cüa ngân 
sách phü hgp cling nhi.r kê hoach tài chInh nAm närn theo quy djnh tai  Diêu 1 
Cong ty. 

6.1.7.2 Chun b các bàn dr toán dài han,  hang nAm và hang qu cUa Cong ty (sau 
day gçi là bàn dr toán) phiic vi hoat dng quãn I' dài hn, hang näm và hang 
qu cia Cong ty theo kê hoach kinh doanh. Bàn d%r toán hang näm (bao gôm 
cã bang can doi kê toán, báo cáo hoat dng san xuât kinh doanh và báo cáo 
lixu chuyên tiên t dr kiên) cho ting näm tài chInh së phãi diic trInh dê Hi 
dông quán trj thông qua và phãi bao gOm nhttng thông tin quy djnh tai  các quy 
chê cUa Cong ty. 

6.1.7.3 Chju trách nhim trixOc Hi dOng quân tn v vic thrc hin nhirn vi1 và 

quyên han  dixc giao va phãi báo cáo các co quan có lien quan khi di.rgc yêu 
câu. 

6.1.8 PMi hqp hoat dng kiêm soát, diêu hành, giám sat gilia the thành viên Hi dong quán 
trj, các thành viên Ban Kiêm soát và Tng Giám dôc theo các nhim vii cii the cia 
các thành viên nêu trên. 
6.1.8.1 Các thành viên Hi dng quân trj, Kiêm soát viên, Ban Tong giám doe và 

Ngithi diêu hành khác së thu&ng xuyên trao dôi trong cOng vic và cung cap 
thông tin qua ia  trên tinh than hqp tác, hO trçY, tao thu.n 1çi cho nhau lam vic 
vi igi chung cia Cong ty. 

6.1.8.2 Các thành viên Hi dông quãn trj, Kiêm soát viên, Ban Tong giám dOcvà 
Ngu?ñ diêu hành së không can thip vào cong vic diêu hành theo h thông 
chic näng, thim vii khác nhau cia mi dcrn vj. 

6.2 Quy djnh ye danh giá hang näm dôi vâi hoat  dng khen thuOng và k' lut dOi vi thành viên 
Hi dOng quãn trj, thành viên Ban kiêm soát, Tong Giám doe và các ngui diêu hành doanh 
nghip khác; 
6.2.1 Phuong thic dánh giá hoat  dng cia thãnh viên Hi dông quãn tn , Kiêm soát viên, 

thành viên Ban Tong giám doe và Ngi.rii diêu hành khác 
6.2.1.1 Vic dánh giá hot dng cia thành vién Hi dông quân trj, Kiêm soát viên, 

Ban Tong giám doe va Nguñ diêu hành thrc hin theo quy djnh cia COng ty 
hoc theo rnt trong các phuccng thic sau: 
- Tr nhn xét dánh giá; 
- Dánh giá hot dng theo djnh kS'  06 tháng; 
- Dánh giá heat dng hang näm duçc tiên hành vào cuOi näm; 
- To chic lay phiêu thäm dO, tin nhim dt xuât; 
- Cách thi'rc khác do Hi dOng quán trl hra chn vào tmg thñ diem. 

6.2.1.2 Hi dông quàn trj sê tiên hành to chic dánh giá hoat dng cia các thành viên 
Hi dOng quãn tn và các chic danh do Hi dOng quãn trj bô nhim. 

6.2.1.3 Ban kiêm soát së tien hanh dánh giá hoat dng cia các Kiêm soát viên. 
6.2.1.4 TOng giám doe se tiên hãnh dánh giá hoat dng cia the chic danh do Tong 

giám doe ho nhim. 
6.2.2 Tiêu chI dánh giá hoat dng 

Tiêu chI dánh giá hoat dng cia các thành viên Hi dng quàn tn,  Kim soát viên, 
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thành viên Ban Tng giám dc và Ngithi diu hành khác, bao gm: 

- Kt qua thirc hin cong vic dixçc giao gm miirc d hoãn thành, khi luçmg, 
ch.t ltrçing, hiu qua cong vic cüa Ca nhân va sir phát trin, kêt qua hoat  dng 
cüa Don vi. 

- Phâm chit dao dic, lOi s6ng, nhn thirc, tu tuâng vic tuân thU và chap hành 
Dieu 1 Cong ty, ni quy Cong ty và pháp 1ut. 

- Tinh than h9c tp nâng cao trInh d, tInh trung thirc, câu thj trong cOng tác, 
thirc tO chUc, k 1u.t, tinh than trách nhim trong cOng vic duçc giao và vj trI 
dang dam nhim. 

- Khã nng quãn 1, phong each, thai d trong quàn 1 cOng vic, vic chong quan 
lieu, tham nhUng, 1ng phi. 

- Hçip tác, phôi hçip trong Don vl,  giüa cac Don vj và mrc dO tin nhim vài nhân 
vien. 

6.2.3 Khen thu&ng và K' 1ut 
6.2.3.1 Khenthi.thng: 
- Các thành viên HOi  dông quàn trj, Kiêm soát viên, thành viên Ban Tong giám 

doe va Ngixôi diêu hành có thành tich trong cong vic quân trj, diêu hành Cong 
ty va cac nhim vu khác duçic giao së di.rçrc cap có thâm quyên xem xét khen 
thixng theo quy djnh cUa Cong ty. 

- Các hinh thirc khen thring, trinh tir, thU tic khen thuOng se di.rçic thirc hin theo 
Quy chê thi dua, khen thithng cUa Cong ty tai  trng thñ diem. 

6.2.3.2 K' lust 
- Các thành viên HOi  dong quãn tr, Kiêm soát viên, thành viên Ban Tong 

doe và Nguôi diêu hành trong qua trinh th%rc hin thim vi thrc giao 
phm quy djnh pháp lut, Diêu 1 và các quy djnh khác cUa Cong ty thi tU 
chat mi.'rc dO và hu qua cUa hành vi vi phm së bj xir l kr 1u.t theo quynh 
cUa pháp 1ut và Diêu 1 Cong ty. 

- HOi dong quân tr có thâm quyên quyêt djnh k lut dOi vói các chiirc danh do 
HOi dOng quàn trj bô nhim. Tong giám doe cO thãm quyên quyêt djnh k lu.t 
dôi vâi cãc chirc danh do Tng giám dôc bô nhim. 

- Nguyen täc xU 1 k' 1ut, cáe hInh thUc xir l vi phm k lust,  trinh tir, thU tiic 
xi:r 1 vi pham k' luât së di.rcic thirc hin theo nOi  quy lao dng và các quy djnh 
khác eó lien quan cUa Cong ty và quy djnh pháp lust. 

Diu 7. Hiêu hrc thi hành 

QUy ch nOi bO v quàn trj cOng ty cUa Cong ty c ph.n DAu ti.r và Kinh doanh nhà Khang Din bao 
gOm 07 Diêu va có hiéu hxc thi hành kê tr ngày 28 tháng 04 näm 2021 và dugc sra dôi, bô sung lan 
gân nhât ngây 26 thang 04 näm 2023. 
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